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Phu luc II

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC SUA POI, BO SUNG
LINH VUC PO PAC VA BAN PO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Kém theo Quyét dinh s6  293/0D-TTPVHCC ngay 08/ 03/2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Néi)

1. Cip, gia han, cap lai, cAp do6i chirng chi hanh nghé do dac va ban do
hang I1 (Ma so TTHC - 1.000049)

1.1. Trwong hop cip chieng chi hanh nghé do dac va bin do hang IT

1 Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh ndi dung, trinh tu thuc hién viéc cép ching chi
hanh nghé do dac va ban db hang II; ddm bao cong khai, minh bach, dat
hi€u qua va dung thoi gian quy dinh.

2 Pham vi:

Ap dung d6i v6i ca nhan c6 nhu cau cap chung chi hanh nghé do dac va
ban d6 hang II.

TTPVHCC tiép nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét TTHC
va, Van phong S& - S6 NN&MT va phong chuyén mon thuoc S6 NN&MT
Ha Ndi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 NOi dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply

- Luat do dac ban d6 27/2018/QH14;

- Luét stra d6i, bod sung mot s6 Diéu cua 15 Luat trong linh vuc Nong nghiép
va Méi truong sb 146/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 ctia Chinh pht Quy dinh
chi tiét mot sb diéu ctia Luat Do dac va Ban do;

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mdt s diéu ctia Nghi dinh sd 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019
cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Po dac va Ban do.
- Nghj dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 ctia Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va moi truong;

- Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP ngay 25/01/2026 ctia Chinh phu stra doi,




bd sung mot s Diéu cua Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019
cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sd diéu cta Luat Po dac va Béan do,
dugc sira d6i, bod sung boi Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021
ctia Chinh phi1 va Nghi dinh s6 22/2023/NB-CP ngay 12/5/2023 cta Chinh
phu;

- Quyét dinh s6 421/QD-BTNMT ngay 31/01/2026 ctia B6 Nong nghiép
va Moi truong cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung linh vuc
do dac va ban do thudc pham vi chic ning quan 1y cia Bd Nong nghiép
va Moi truong;

- Quyét dinh s6 281/QD-TTPVHCC ngay 06/3/2025 cua Giam dbc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé vé viéc cong bd Danh muc thu
tuc hanh chinh stra ddi, bd sung linh vuc Po dac va ban dd thudc pham vi
chtrc ning quan 1y cua S& Nong nghiép va Moéi trudng thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va X
ban dd theo Mau s6 12 Phu luc I4 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 39/2026/NP-CP, kém theo 01
anh mau ¢& 4x6 cm ¢6 nén mau trang

Vin bang, ching chi vé chuyén mon do co s X
dao tao hop phép cap;

Gidy chung nhan du stc khoe hanh nghé do co
s& kham bénh, chita bénh c6 du diéu kién theo
quy dinh.

Trieong hop vin bang, chimg chi dwoc luu triv
tai co s& dir liéu vé gido duc dai hoc, co so dir
liéu ve gido duc nghé nghiép duoc két néi, chia
sé thi khéng can ndp cdc ban sao van bdng,
chitng chi quy dinh tai diém nay.

Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mdu So”: X
13 Phu luc 14 ban hanh kem theo Nghi dinh so
39/2026/ND-CP

Gidy to ching minh la nguoi dugce mién sat hach X
kinh nghi€ém nghé nghiép, kién thurc phap luat

3.3

S6 lwong hd so: 01 bo

3.4

Thoti gian xur ly:

Sau thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dé nghi cap ching




chi hanh nghé hang II.
Thoi gian thy ly hé so khéng bao gom thoi gian cd nhdn cung cdp, bo sung
ho so.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu c6).
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Nhan két qua tryc ti€p tai thanh pho Ha N§1 hodc qua dich vu buu chinh.
3.6 | Phi, L¢ phi:
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. : . e Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiem | Thoi gian Z .
Keét qua
- Tiép nhan ho so: Sé theo ddi hd
+ Tiép nhén, kiém tra tinh SO
day du cua ho so theo quy
dinh.
+Vao s0 theo ddi ho so, Lap Gidy ti¢p nhan
gidy tieép nhan ho so va hen | BO phén ho so va hen
Bl | tra ket qua; TN&TKQ tra két qua
+ Lap “Phiéu lgién} soat qua TTPVHCC .
trinh giai quyét hd so cho 0,25 ngay
timg ho so cu the; Phiéu  kiém
+ Chuyén hd so di nhan vé soat qua trinh
S& Néng nghiép va Mai giai quyet ho
truong. SO
- Van ph(‘)}lg S0 - quy - Véan phong S¢ -
thanh phé Ha Noi
B2
- Chuyén ho so da nhan dén 0,25 ngay
Lanh dao S¢ giao viéc. - Lanh dao So
B3 Lanh dao SO phan cong|Lanh dao So
phong, don vithuly hd so | NNMT 0,25 ngay




Biéu mau/

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian £ ,
Két qua
Lanh dao Phong chuyén | Lanh dao Phong
B4 | m6n phén cong chuyén vién | chuyén mon, | 0,25 ngay
thu 1y ho so chuyén vién
Ho1 Qéng X8t cap ching
chi, t6 chirc danh gia ho
so, t0 chuc sat hach kinh . ,
hiém nghé nghiép, kién : D G0
NEMIEM NSAC NERIED, KIF Chuyén vién Lanh dao
thirc phap luat cua ca nhan \ o \ N
ding ky cip chimg chi phong chuyen 6 nga SO phé
B5 ng &y cap e M mén, Hoi dong g3y duyét danh
hanh nghé (Chuyén vién| _,. x . . , ,
. 2T , | xét cap chung chi sach tring
giai quyét ho so, bao cdo tuvén  aua
lanh dao Sé thanh lgp Hoi e 4
p .4 , , sat hach
dong xét cdp chung chi:
khong tinh vao thoi gian
giai quyéet TTHC nay)
H/\' A rt A
Lanh dao S& phé duyét o dong xet eap -Danh  sach
. e A chimg chi, Lanh . g Z
B6 | danh sach ca nhan tring dao SG 01 ngay |tring  tuyén
tuyén qua sat hach i qua sat hach
Lanh dao So xem xét, phé - Chimg chi:
B7 | duyét chiing chi hanh ngh¢ | Lanh dao So 02 ngay ’
cho cd nhan
Phong  chuyén  moén | Phong  chuyén “HY so
B8 | chuyén hs cho Van phong | mén, Van phong | 01 ngay Chi ’ hi
S - S6 NNMT S - S6 NNMT - g e
Van phong S? ] S;j Vian phong S¢; | Trong gio ‘
B9 NNMT c}luyen }AIO socho | 5 phan hanh - Hb so:
thanh pho Ha Noi TN&TKQ chinh _ Chng chi.
TTPVHCC
4 Biéu miu

- MAu s6 12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP
- MAu s 13 Phu luc TA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP
- Miu s 19 (Ban hanh kém theo Phy lyc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP;
duoc sira doi, bo sung boi khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP)
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1.2. Trwong hop gia han chieng chi hanh nghé do dac va bin dé hang I1

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh nd1 dung, trinh tu thuc hién viéc gia han ching chi
hanh nghé do dac va ban dd hang II; ddm bao cong khai, minh bach, dat
hiéu qua va dang thoi gian quy dinh.

Pham vi:

Ap dung ddi véi ca nhan c6 nhu cdu gia han ching chi hanh nghé do dac
va ban d6 hang I1.

TTPVHCC tiép nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét TTHC
va, Van phong Sé - S6 NN&MT va phong chuyén mon thugoc S6 NN&MT
Ha Ndi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat do dac ban d6 27/2018/QH14;

- Luét sira d6i, bd sung mot sé Diéu cua 15 Luit trong linh vuc Nong nghiép
va Moi truong s6 146/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cta Chinh phi Quy dinh
chi tiét mot sb diéu ctia Luat Do dac va Ban do;

- Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019
ctia Chinh pha Quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Luat Po dac va Ban d6.
- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vyc tai nguyén va moi truong;

- Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP ngay 25/01/2026 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot s6 Diéu ctua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019
ctia Chinh phtt Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Po dac va Ban do,
duoc stra doi, bd sung boi Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021
ctia Chinh phu va Nghi dinh s 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 ctia Chinh
phu;

- Quyét dinh s6 421/QD-BTNMT ngay 31/01/2026 cua Bo Nong nghiép
va Moi truong cong b thi tuc hanh chinh duogc sira doi, bo sung linh vuc
do dac va ban do thudc pham vi chirc ning quan 1y ctia B Nong nghiép
va Moi truong;

- Quyét dinh s6 281/QD-TTPVHCC ngay 06/3/2025 cua Giam dbc Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong Thanh phd vé viéc cong bd Danh muc thi
tuc hanh chinh stra ddi, bd sung linh vuc Po dac va ban dd thudc pham vi




chtrc ning quan 1y cua S& Nong nghiép va Moéi trudng thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

Pon dé nghi gia han chimg chi hanh nghé do dac
va ban do theo Mau Sé 12 Phu luc IA ban hanh X
kem theo Nghi dinh so 39/2026/ND-CP

Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban dd
hoac chuing nhan lién quan dén viec cap nhat
kién thirc theo Mau sb 20 Phu luc I ban hanh X
kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP lién
quan dén ndi dung hanh nghe trong khoang thoi
gian 03 ndm trudc thoi diém ching chi hét han;

Giéy chirng nhan sfg.’c khée do co s& kham bénh, X
chita bénh co6 du di€u kién theo quy dinh

C}n’mg chi hanh nghé do dac va ban dd d3 duoc X
cap

3.3

S6 lwong hd so: 01 bo

3.4

Thoi gian xur ly:

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan d ho so hop 1é
Thoi gian thu Iy hé so khéng bao gom thoi gian cd nhdn cung cdp, bo sung
ho so.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Nop truc tiép tai thanh phé Ha Noi.

- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu c6).

- Nop truc tuyén trén Céng dich vu cong;

- Nhén két qua truc tiép tai thanh phd Ha Noi hodc qua dich vu buu chinh.

3.6

Phi, L¢ phi:

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Bi¢u mau/

Trinh t Trach nhié Thaoi gi .
rinh tw rach nhiém gian Két qui

B1

. £ A 1A Bo phan A 5i hd
- h h : : : So6 theo doi ho
1€p nhan ho so TN&TK
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+ Tiép nhan, kiém tra tinh
day du cua ho so theo quy
dinh.

+Vao sb theo ddi hd so, Lap
gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua;

+ Lap “Phiéu kiém soét quéa
trinh giai quyét hd so cho
ting ho so cu thé;

+ Chuyén h6 so di nhéan vé
S& Nong nghiép va Moi
truong.

TTPVHCC

0,25 ngay

SO

Gidy tiép nhan
ho so va hen
tra két qua

Phiéu  kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO

B2

- Van phong S¢ - S6 NNMT
tiép nhan ho so tir thanh phd
HN

- Chuyén hd so di nhan dén
Lanh dao S¢ giao viéc.

- Véan phong
S¢ - S6 NNMT

Lanh dao So

0,25 ngay

B3

Lanh dao SO phan cong
phong, don vi thu 1y ho so

Lanh dao S¢
NNMT

0,25 ngay

B4

Lanh dao Phong chuyén
mon phén cong chuyén vién
thu Iy ho so

Lanh dao Phong
chuyén  mon,
chuyén vién

0,25 ngay

BS

Chuyén vién kiém tra, giai
quyét hd so gia han, trinh
lanh dao phong duyét
Chtng chi hanh nghé

Chuyén vién

01 ngay

- Ho so;
- chig chi

B6

Lanh dao phong xem xét,
trinh Lanh dao S& ‘duyét
Chung chi hanh nghé

Lanh
phong

dao

0,25 ngay

- Ho so;
- chig chi

B7

Lanh dao S& xem xét,
duyét Chung chi hanh
nghé

Lanh dao S&

0,5 ngay

- Chung chi
hanh nghé¢;

B8

Phong  chuyén  mon
chuyén hs cho Van phong
S¢ - S6 NNMT

Phong chuyén
mon, Van
phong S& - S&
NNMT

0,25 ngay

- HO SO;
- Chung chi.

B9

Vian phong So¢ - So
NNMT chuyén hé so cho

Vian phong Sé;
Bo phan
TN&TKQ

Trong gio
hanh
chinh

-Hb SO;
- Ching chi.
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thanh phd Ha Nbi TTPVHCC

Biéu mau

- MAu s6 12 Phu luc IA ban hanh kém  theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-
CP.

- Mau s6 20 Phu lyc I ban hanh kém theo Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP

- MAu s6 1? (Ba}n hanh kém theo Phu ‘luc I Nghi dinh s§ 27/2019/ND-CP;
dugc stra doi, bod sung bdi khoan 4 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP)
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1.3. Trwong hop cép lai/ cdp doi chikng chi hanh nghé do dac va bin do
hang I1

Muc dich:

Quy trinh ndy quy dinh ndi dung, trinh tu thuc hién viéc cap lai/ cip doi
chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II; dam bao cong khai, minh
bach, dat hi¢u qua va dung thoi gian quy dinh.

Pham vi:

Ap dung d6i v6i ca nhan c6 nhu cau cép lai/ cdp d6i ching chi hanh nghé
do dac va ban db hang II.

TTPVHCC tiép nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét TTHC
va, Van phong S& - S6 NN&MT va phong chuyén mon thugoc S6 NN&MT
Ha Ndi chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay

NOi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat do dac ban d6 27/2018/QH14;

- Luat stra doi, bd sung mot s6 Piéu cua 15 Luat trong linh vuc Nong nghi¢p
va Moi truong s6 146/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sb diéu ctia Luat Po dac va Ban do;

- Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019
ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Po dac va Ban db.
- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va méi truong;

- Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP ngay 25/01/2026 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot s6 Piéu ctua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019
ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Po dac va Ban db,
duoc sira d6i, bo sung bai Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021
ctia Chinh phu va Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 caa Chinh
phu;

- Quyét dinh s6 421/QD-BTNMT ngay 31/01/2026 cua B6 Nong nghiép
va Méi truong cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung linh vuc
do dac va ban d6 thudc pham vi chic ning quan 1y cia Bo Nong nghiép
va Méi truong;

- Quyét dinh s6 281/QD-TTPVHCC ngay 06/3/2025 cua Giam ddc Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong Thanh phd vé viéc cong bd Danh muc thi
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tuc hanh chinh stra doi, bo sung linh vuc Po dac va ban dd thudc pham vi
chtrc nang quan ly cua S& Nong nghiép va Méi1 truong thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

Pon dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé theo
Mau s6 12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi X
dinh s6 39/2026/ND-CP, kém theo dnh mau c&
4x6 cm c6 nén mau tréng hodc tép tin chira anh
mau chup tir ban chinh don d& nghi cap lai
ching chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6
cm c6 nén mau trang

Chung chi hanh nghé do dac va ban dd da duoc X
cap (d61 voi truong hop cap doi).

3.3

S6 lwong hd so: 01 bo

3.4

Thoi gian xur ly:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18
Thoi gian thy Iy hé so khéng bao gém thoi gian cd nhdn cung cdp, bé sung
ho so.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Nop truc tiép tai thanh phé Ha Noi.

- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu c6).

- NOp truc tuyén trén Céng dich vu cong;

- Nhan két qua truc tiép tal thanh phé Ha Noi hoac qua dich vu buu chinh.

3.6

Phi, L¢ phi:

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Biéu mau/

Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ .
* : Keét qua

B1

- Tiép nhan ho so: S6 theo ddi ho
Bo phan G

(P han, TN&TKQ
day du cua ho so theo quy | TrpyvHCC

dinh.

+ Tiép nhan, kiém tra tinh
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Bi€éu mau/

TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian £ .
Két qua
+Vao s6 theo ddi ho so, Lap 0,25 ngay Gi?’l}’ tiép nhan
gidy ti€p nhén ho so va hen ho so va hen
tra ket qua; tra két qua
+ Lap “Phiéu lgiérr} soat qua
trinh giai quyet h6 so cho
timg ho so cu the; . Phiu  kiém
* thu}’én ho qudé npén ‘:é sodt qua trinh
So" Nong nghiép va Moi giai quyét hd
- Van phong Sé - S& T
NNMT tiép nhan ho so tir |~ Var} PhOng
thanh phé Ha Noi 50 - S0 NNMT
B2
- Chuyén ho so da nhan dén 0,25 ngay
Lanh dao S¢ giao viéc. Lanh dao S&
B3 Lanh dao SO phan cong | Lanh dao So
phong, don vi thuly ho so | NNMT 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén | Lanh dao Phong
B4 | m6n phan cong chuyén vién | chuyén  moén, | 0,25 ngay
thu 1y ho so chuyén vién
Chuyén vién kiém tra, giai
quyeét ho so, trinh lanh dao
BS phong duyét Ching chi|Chuyén vién| Ol ngay |- HO so;
hanh nghé giai quyet ho so - Chung chi;
Lanh dao phong xem xét, ‘
B6 trinh Lanh dao So ‘duyét Lanh dao 0.25 neav | - Ho6 so;
Chimg chi hanh nghé phong =218 Chang chi
Lanh dao S& xem xét,
duyét Chung chi hanh|__ . . - Ching chi
B7 nghé Lanh dao So 0,5 ngay hanhinghe:
Phong  chuyén  mon PhAong chuy?n A
2 g .| mon, Vin .| - Hoso;
B8 | chuyén hs cho Van phong hone S& - S& 0,25 ngay Chi hi
S& - S6 NNMT proNe - ung it

NNMT
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Bi€éu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian P .
Két qua
Van phong S? ) SP Van phong S¢o; | Trong gio ‘
B9 NNMT c%luyen h? socho | g 5 phan hanh 150 6
thanh pho Ha Noi TN&TKQ chinh |- Chtmg chi.
TTPVHCC
4 Biéu miu

- Mau s6 12 Phy luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2026/NP-CP.

- MAu 6 19 (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP;
dugc stra doi, bo sung bdi khoan 4 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP)
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2. Quy trinh cung cap thong tin, dir liéu, sain pham do dac va ban d6

1 Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh néi dung, trinh tu thuc hién viéc Cung cap thong
tin, dit li¢u, sdn pham do dac va ban do6; dam bao cong khai, minh bach,
dat hi€u qua va dung thoi gian quy dinh.

2 Pham vi:
Ap dung déﬁi v6i to chire, ca nhan nhu cau dé nghi cung cap thong tin, dit
liéu, san pham do dac va ban do.
TTPVHCC tiép nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét TTHC
va, Van phong S¢ - S6 NN&MT va don vi chuyén moén thugec S6 NN&MT
Ha Noi chiu trach nhi€m thuc hién va ki€ém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cos6 phaply

- Luat do dac ban d6 27/2018/QH14;

- Luét sira d6i, bd sung mot sé Diéu cua 15 Luit trong linh vuc Nong nghiép
va Moi truong s6 146/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cta Chinh phi Quy dinh
chi tiét mot sb diéu ctia Luat Do dac va Ban do;

- Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019
ctia Chinh pha Quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Luat Po dac va Ban d6.
- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vyc tai nguyén va moi truong;

- Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP ngay 25/01/2026 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot s6 Diéu ctua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019
ctia Chinh phtt Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Po dac va Ban do,
duoc stra doi, bd sung boi Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021
ctia Chinh phu va Nghi dinh s 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 ctia Chinh
phu;

- Quyét dinh s6 421/QD-BTNMT ngay 31/01/2026 cua Bo Nong nghiép
va Moi truong cong b thi tuc hanh chinh duogc sira doi, bo sung linh vuc
do dac va ban do thudc pham vi chirc ning quan 1y ctia B Nong nghiép
va Moi truong;

- Quyét dinh s6 281/QD-TTPVHCC ngay 06/3/2025 cua Giam dbc Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong Thanh phd vé viéc cong bd Danh muc thi
tuc hanh chinh stra ddi, bd sung linh vuc Po dac va ban dd thudc pham vi
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chtrc ning quan 1y cua S& Nong nghiép va Moéi trudng thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

3.2.1

Truwong hop thwe hién bang hinh thirc truc
tiep hoac buu dién:

Xuat trinh Chig minh nhan dan/thé Cin cudc X
cong dan/so dinh danh c& nhan/hg chiéu do1 vai
ca nhan

Xuat trinh gidy gidi thiéu hodc cong van cua co X
quan, to6 chirc doi vo1 co quan, to chirc

Phiéu yéu cau cung cip thong tin, dir liu, san
phém do dac va ban dd theo Mau s6 03 Phu luc X
IA ban hanh kém theo Nghi dinh s
39/2026/Nb-CP

3.2.2

Truong hep thuc hién bang hinh thirc truc
tuyen

Tép tin chira gidy gi6i thiéu hoic cong véan cua
co quan, t6 chirc; tép tin chira phleu yéu cau
cung cap thong tin, dir li¢u, san pham do dac va
ban d6 va ky bang chir ky s0. Truong hop khong
c¢6 chit ky s thi xuét trinh Ching minh nhan
dan/thé Cin cudc cong dan/sé dinh danh ca
nhan/ho chiéu khi 1am tha tyc mo tai khoan giao
dich tryc tuyén, ddng thoi cung cap s6 dién thoai
di dong

3.3

S6 lwong ho so: 01 bo

3.4

Thoi gian xir ly:

Ngay trong ngdy lam viéc hoic theo thoi gian thdng nhit v6i bén yéu cau
cung cap.

Thoi gian thu Iy hé so khéng bao gém thoi gian t6 chirc, cd nhdn cung
cap, bo sung hé so.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Nop truc tiép tal thanh phé Ha Noi.

- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu c6).
- Nop truc tuyén trén Céng dich vu cong;
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- Nhan két qua truc tiép tal thanh phé Ha Noi hoac qua dich vu buu chinh.

3.6

Phi, L¢ phi:

- Thong tu scf) 47/2024/TT-BTC ngay 10/7/2024 cua Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, mién, quén 1y va sir dung phi khai thac, st dung
thong tin dir li¢u do dac va ban do.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu méu/
Keét qua

B1

- Tiép nhan hd so:

+ Tiép nhén, kiém tra tinh
day du cua ho so theo quy
dinh.

+Vao s6 theo ddi ho so, Lap
gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

+ Lap “Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so cho
tung hd so cu thé;

+ Chuyén h so di nhéan vé
S& Nong nghigp va Moi
truong.

Bo
TN&TKQ
TTPVHCC

phan

01 tiéng

S theo ddi
ho so

Gidy tiép
nhén hd so va
hen tra két
qua

Phiéu  kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO

B2

- Véan phong S¢é - So
NNMT tiép nhan ho so tir
thanh phd Ha Nbi

- Chuyén hé so di nhan dén
Lanh dao S¢ giao viéc.

- Van phong S¢&
- S NNMT

Lanh dao So&

01 tiéng

B3

Lanh dao So phan cong don
vi thu 1y ho so

Lanh dao So
NNMT

01 tiéng

B4

Lanh dao don vi chuyén
mon phén cong chuyén vién
thu 1y ho so

Lanh dao don vi
chuyén mon, can
bo giai quyét
(Trung tam Cong
ngh¢ thong tin

01 tiéng
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Bi€éu mau/

TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian £ ,
Két qua
& chuyén doi sb
NN&MT
Ha Noi)
Céan bo giai quyét hd so va | Lanh dao don vi , - Van
BS | trinh 1anh dao ky duy¢t chuyén moén, can | 03 tiéng ban tra
bd giai quyét 101
PBon vi chuyén mon|DPon vi chuyén 01 tidne |~ HO s0;
B6 | chuyén hs cho Van phong | mén, Van phong 5. van ban tra
S¢ - SO NNMT S¢ - SO NNMT 1oi
Van phong S? - SF Van phong Sé: | Trong gio A
NNMT c}quyen hé socho | g o phan hanh = ? SO,W 7
B7 thanh pho Ha Noi TN&TKQ chinh i\ yan ban tra
TTPVHCC =
4 Biéu miu

- Mau sc*)‘ 03: Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac
va ban d6 (Ban hanh kem theo Phu luc TA Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP)
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Méu sb 03
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 39/2026/ND-CP ngay 25/ 01/2026 ciia Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

’ PHIEU YEU CAU _
CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM DO PAC VA BAN PO
So: ...
Khéng thu¢c Danh muc bi mét nha nuéc Thugc Danh muc bi mét nha nuéce

Kinh gti (1):eooviiiiiiiiinnnee. ) )
5 Lo T T < S6 th¢ Can cudc cong dan/So
dinh danh ca nhan/Ho chiéu ............. cap ngdy...thang...nam... tai:......... Qudc tich (doi voi nguoi
nudc ngoai):.......... Dai dién cho (B&n y&u CAt CUNg CAP): «..vveeeeeeeeeeeeeee e
Biachi: ... theo cong vin, gidy gi6i thiéu
]

Danh muyc thong tin, dit li€u, san pham do dac va ban d6 yéu cau cung cap:

Muc dich sir
dung(Ghi 16 Hinh thac
tén dé an, du cung cép

an, cong trinh)

Danh mucthong )
STT tin,ﬁ dir liéu, san Khu vuc Pon vi tinh S6 lugng
pham

Bén yéu cau cung cap cam keét thyc hién, dong thoi thong béo cho ngudi c6 lién quan dén quan ly
va khai thac, sir dung thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban d6 thuc hién nhimg quy dinh sau:

- Khai thac, sir dung thong tin, dir liéu, san pham dang muc dich khi dé nghi cung cap;

- Khong cung cap, chuyén nhuong cho to chirc, c4 nhan khac dé sir dung vao muc dich khéc;

- Cam két thyc hién theo dting quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y va sir dung tai liéu thuéc Danh
muc bi mat nha nudc (néu c6); khong str dung thong tin, dir liéu ban dd dugce cung cép dé két ndi thanh khu
vuc thudc pham vi bi mat nha nudce.

DUYET CUNG CAP(2)
(Chikc vy, ky, ho tén, dong dau)

.., NgAy ... thang ... nam ...
BEN YEU CAU CUNG CAP
(Ky, ho tén)

Ghi chu:

(1) Thu truéng co quan, td chirc cung cip thong tin, dit liéu, san phdm do dac va ban d6 duyét cung cip
thong tin, dit li¢u, san phérn do dac va ban do6 khong thudc danh muc bi mét nha nude.

(2) Ngudi ¢6 thdm quyén quy dinh tai khoan 8 Diéu 21 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP duyét cung cap thong
tin, dir liu, san pham do dac va ban db thudc Danh muc bi mat nha nuée khi c6 van ban d& nghi cta cp
c6 tham quyén.
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MAu s6 12

(Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghj dinh sé 39/2026/ND-CP ngay 25/01/2026 ciia Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

wey HEAY ... thdng ... nam ...

PON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN (1)
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gui............... (Tén co quan c6 thim quyén cép chimg chi)

L HOO VA BN oo e

2. Ngay, thang, ndm Sinh: .........ccoviiiiiiiiiie e

3 QUBC HCR: ettt eae

4. S thé Can cude cong dan/SH dinh danh ¢4 nhén:.......... ngdy cip, noi cip .............

5. Pia chi thudng tri: s6 nha, thon/duong phd ....................; xd/phuong/dac khu .........

A

pho....ccoviiii,

7. Don vi cOng tAC (U CO)....v oo,
8. Trinh d6 chuyén moén (ghi ro chuyén nganh dao tao): .......ccccoeeeeennanee.

9. P hoan thanh Chuong trinh bdi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va ban d6 ngay
......... 172 R

Dé nghi dugc cp/cép lai/cip dbi/gia han ching chi hanh nghé do dac va ban dd nhu sau:

a) Cap ching chi hanh nghé ............ccccocooveeneee... 2

Hang: ......... N6i dung hanh ngh@1: ...........cooiioieiee e e,
Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngdy ..... thang ... ndm .....:

- Piém kién thtrc phap luat3:

- Piém kinh nghiém nghé nghiép3:

b) Cép lai ching chi hanh nghé ........................ 2

Ly do d& nghi cap lai chimng chiz ...........ooeeeeiiiii i e
¢) Cép ddi ching chi hanh nghé ........................ 2

Ly do d& nghi cap d6i chimg chi: .............coooiiiiiiiiiies e e,

... thang .... nam
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d) Gia han chimg chi hanh ngh& ......................... 2
Ly do dé nghi gia han chimg chi: ..............cccooiiiiiiies e

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung don nay va cam két hanh nghé do dac va ban d6 theo ding
n6i dung ghi trong chimg chi dwoc cép va tuan thu cac quy dinh cta phap luit c6 lién quan.

NGUOI LAM BON
(Ky va ghi r6 ho, tén)
(1) Ghi phu hop véi timg truong hop cu thé.
(2) Lua chon va chi danh d4u vao mot 6 phu hop véi don dé nghi.

(3) Trudong hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chirng minh.
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MAu s6 13

(Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghj dinh sé 39/2026/ND-CP ngay 25/01/2026 ciia Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG

Dia chi thuong tr: s6 nha, thén/dudng phd .............
............ tinh/thanh pho..........

veeeeen. X8/phuong/dac khu

M3A SO A0 hi€m X8 ROI: cvvviiiiiiiieicie e o

Thoi gian dong bao hiém xa hoil: tir thang ... nam ... dén ... thang ... nam ...

071 SR

II. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Tén dé an, du an, thiét ké k§ . . Vi tri diam nhiém,
R i n N0i dung cong e . ]
STT thuat - du toannhiém vu do cn an . co quan thwe Thoi gian tham gia
: L, o viéc da tham gia R :
dac va ban do : hién

1
2
3

Toi xin cam doan ndi dung ban khai nay la diing su that, neu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém trudc

phap luat.

XAC NHAN CUA TO CHUC

(Chire vu, ky, ho va tén, dong dau)

(1) Thoi gian dong bao hiém xi hoi tai t6 chirc xac nhan.

.., NEAY ... thang ... nam...

NGUOI KHAI

(Ky va ghi ré ho, tén)

(2) Té chtre xac nhan ban khai kinh nghiém nghé nghiép cua ca nhan tham gia thuc hién nhiém vu do dac
va ban d tai don vi minh va chiu trach nhiém vé noi dung x4c nhan. Truong hop ca nhan da cong tac tai
nhiéu t6 chirc thi tai mdi t6 chirc cong tac ca nhan phai c6 mot ban ké khai dugc xac nhan
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Méu s6 20
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 ciia Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT KIEN THUC CHUYEN MON

2. Trinh @0 ChUYEN MON: ...cc.eoiiiiiiiiiiiiieiee ettt
3. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép (1) (bao nhiéu nim, thang): ................
4. DON Vi CONE tAC (NEU COY: oo

5. M3 sb chtng chi hanh nghé do dac va ban db da duoc cip: .................. ngdy

1071 B CO QUAN CAP: ..o e

6. Qua trinh hoat dong chuyén mon hodc cdp nhat kién thuc vé do dac va ban dd:

Noi dung hanh nghé/ cap
nhét kién thuc do dac va
ban d6(Ghi rd linh vuyc, Ghi chti
chire danh hanh nghé do

dac va ban dd)

Thoi gian hanh nghé/cap Don vi cong tac/ Hoat
nhét kién thire do dac va dong doc 1ap(Ghi 16 tén
ban d6(Tur thang, naim dén | don vi, s6 dién thoai lién
thang, nam) hé)

T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a ding su that, néu sai tdi hoan toan chiu trach nhiém./.

....... ngay........thang... nam...... .....
XAC NHAI:I C[,JA TO’CHU’CV QAUAI\{ LY "ERUC TIEP NGUGI KHAI
(néu c6) (Churc vy, ky tén, dong dau)
(Ky,ho tén)

Ghi chu:

(1) Tinh theo thoi gian 1am viéc sau khi ¢6 bang cip chuyén mon dau tién.
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